[bookmark: _GoBack]Личный кабинет пользователя. 
Важно! Личный кабинет может быть создан только законным представителем ребенка (обучающегося), или самим обучающимся после достижения 14 лет. 

1. Регистрация на портале
Используя техническое электронное устройство для обработки данных (компьютер, смартфон) войти на сайт «Навигатор дополнительного образования детей Республики Карелия» (далее – Навигатор)  через поисковую систему или, пройдя по  ссылке: https://dop10.ru
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Для регистрации в Навигаторе необходимо пройти авторизацию (получение прав пользователя в системе), заполнив следующие обязательные поля:
· муниципальное образование (выбирается из списка) по месту проживания;
· Ф.И.О
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты;
· пароль.
Далее следует ознакомиться с правилами пользования Навигатором для пользователей и поставить галочку согласия с данными правилами.
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После заполнения регистрационной формы и нажатия кнопки «зарегистрироваться» на указанный адрес электронной почты придет системное сообщение от отдела поддержки Навигатора для подтверждения электронного адреса. Необходимо пройти по ссылке, указанной в письме, для получения полных прав для работы с порталом.
Итогом регистрации в Навигаторе является предоставление доступа в личный кабинет родителям (законным представителям).
Обращаем Ваше внимание на следующее:
1. Пароль, указанный Вами при авторизации, является постоянным, его нужно придумать, и главное,   не забыть! 
2. На электронную почту, указанную при регистрации, родитель (законный представитель) будет получать уведомления об изменении статуса поданных заявок на обучение по выбранным программам, размещенным в Навигаторе.
3. Поставив галочку согласия с правилами пользования Навигатором, Вы автоматически даете согласие и на обработку персональных данных, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
2. Личный кабинет пользователя
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Личный кабинет состоит из следующих вкладок: «Профиль», «Дети», «История заявок», «История просмотра», «Отложено» и «Пароль».

· Во вкладке «Профиль» Вы можете редактировать основные свои данные.
· Во вкладке «Дети» Вы можете добавить и редактировать данные о детях (Ф.И.О, дату рождения). Данные будут автоматически подставляться в форму заявки на программу. Обратите внимание, что в личном кабинете родители могут разместить информацию о нескольких детях, для этого надо нажать вкладку «добавить ребенка» и внести данные ребенка.
· Во вкладке «История заявок» Вы можете увидеть информацию о ранее поданных заявках на программы и их статусах.
· Во вкладке «История просмотров» Вы можете увидеть просмотренные ранее Вами программы.
· Во вкладке «Отложено» Вы можете увидеть все отложенные Вами программы.

Через личный кабинет родитель может:
· участвовать в программах, на которые ведется запись;
· просматривать истории поданных заявок;
· редактировать свой профиль;
· размещать отзывы к программам.

3. Получение сертификата

В разделе дети, напротив данных ребенка есть вкладка «получить сертификат».  [image: E:\Новая папка (2)\9.png]

Нажав на эту вкладку, Вы получаете для ребенка сертификат учета. Номер сертификата необходимо сообщить при записи ребенка в учреждении. Подробная информация по сертификатам находится на главной странице Навигатора.
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Подтвердить данные ребенка можно только в образовательном учреждении.    






Изменения в личном кабинете пользователя (2020).

В 2020 году появилась расширенная версия  личного кабинета пользователя. Пользователям доступны обе версии личного кабинета. Для перехода  расширенную версию личного кабинета необходимо в левом  верхнем углу кабинета нажать кнопку «перейти в расширенную версию»
[image: ]

Вернуться к обычной версии можно нажав на оранжевую стрелку в левом верхнем углу кабинета.
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В расширенной версии изменены названия и размещение некоторых разделов. Раздел «отложено» -  это раздел «избранное»; раздел «история просмотров» - это раздел «просмотренное». Раздел «дети» выделен отдельно и называется «ваши дети». Пока данные ребенка не подтверждены, родители могут изменить данные ребенка в личном кабинете. В расширенной версии появились новые разделы: «договоры», «управление сертификатами». Для того, чтобы просмотреть профиль личного кабинета, необходимо нажать на значок в правом верхнем углу (на рисунке отмечен красной стрелкой).

 В профиле личного кабинета пользователь может проверить и изменить данные, указанные при регистрации. Можно изменить пароль. 
Пользователь не может изменить самостоятельно только муниципалитет. Для этого необходимо обратиться к региональному администратору. 
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Для выхода из личного кабинета необходимо нажать на стрелку в правом верхнем углу (на рисунке отмечена синей стрелкой). 
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В личном кабинете пользователь может изменить данные о ребенке, если эти данные не подтверждены в образовательном учреждении. Может подать заявку на  удаление данных ребенка. 
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Раздел «управление сертификатами» есть только в расширенной версии кабинета. И в первой версии и в расширенной пользователь может получить сертификат для ребенка в личном кабинете. Для этого необходимо нажать кнопку «получить сертификат».
 В расширенной версии пользователь может активировать сертификат онлайн и подать заявление о начислении номинала. Сделать это возможно только в том случае, если данные ребенка подтверждены в образовательном учреждении.
Чтобы активировать сертификат, необходимо зайти в раздел  «управление сертификатами»
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В этом разделе можно получить сертификат, активировать сертификат. Для активации сертификата необходимо подать заявление, нажав на кнопку в левом нижнем углу (на рисунке отмечено красной стрелкой). 
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После того, как пользователь нажмет на кнопку «подать заявление на активацию сертификата», откроется текст заявления и согласие на обработку персональных данных. Пользователю необходимо ознакомиться с текстом этого документа и, если он согласен и ему все понятно, подтвердить это, нажав еще раз кнопку «подать заявление»
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После этого сертификат будет активирован. Для начисления номинала, необходимо:
- нажать кнопку «все понятно»;
- на новой странице нажать на кнопку «заявление на начисление номинала». 
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Откроется новое заявление, с которым необходимо ознакомиться и, если все понятно, подтвердить свое действие повторно нажав на кнопку «подать заявление». Если в муниципалитете уже определен номинал сертификата, то он автоматически будет зачислен на сертификат. 
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Новый раздел в личном кабинете организации, муниципального модератора.
В личном кабинете образовательной организации, муниципального модератора создан новый раздел «Заявления». 
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В этом разделе представлены заявления, которые могут быть сформированы в личном кабинете пользователя: согласия на обработку персональных данных, заявление о включении ребенка в ПФДОД, заявление об определении номинала сертификата персонифицированного финансирования, заявление об отчислении ребенка с программы; и заявления, сформированные в личном кабинете образовательной организации: заявление поставщика образовательных услуг о включении в систему ПФДОД, заявление поставщика образовательных услуг об исключении сведений  о поставщике образовательных услуг из реестра поставщиков образовательных услуг, заявление поставщика образовательных услуг на включение сведений о дополнительной общеобразовательной программе в реестр сертифицированных программ, заявление на выбор муниципалитета. 
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Если пользователь (законный представитель ребенка, обучающийся старше 14 лет) заполнил в своем личном кабинете заявления и согласия, в разделе заявления будет видна эта информация. То есть специалист, работающий в технической части сайта Навигатор, будет видеть, какие пользователи заполнили заявления онлайн. 
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Заявления от организации на участие в ПФ и участии программы в ПФ можно подать в разделе ПФДОД в карточке организации и в карточке программы.  
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Важно! Подать заявление поставщика образовательных услуг на включение сведений о дополнительной общеобразовательной программе в реестр сертифицированных программ можно только в том случае, если программа прошла экспертизу. Если программа экспертизу не прошла, эта кнопка неактивна. 

Заявления от поставщиков образовательных услуг так же видны в разделе «Заявления».  Рассматривает эти заявления региональный модельный центр. 
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Обратите внимание на новый вид заявлений - заявление на выбор муниципалитета. Эти заявления формируется автоматически от образовательных организаций (поставщиков) участвующих в ПФ при положительном решении по участию программы в ПФ.   Заявление поступает во все муниципалитеты. 
Рассматриваются эти заявления в соответствии Приложением 2 к муниципальным Правилам ПФ ДОД, документ 02.1 Базы знаний.
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MyHULMNaNbHbIA OMOPHBIZ LEHTP, MOCTABUVIKIA 0BPa30BaTeNsHbIX YCIYT.

B MHGOPMALIMOHHYKO CHCTEMy NEPCOHMGULMPOBAHHOTO UHAHCUPOBAHIS € COrnacAs
POAVTENIA (33KOHHOTO NPEACTABUTENS) PeGRHKa AN AATIbHEIALIETO UCTOb30BAHNSA
BbILLIEYKa3aHHBIMI OMEPATOPaM/ NEPCOHabHBIX AGHHBIX BKIOUAIOTCA CeAyloLye
NepcoHaNibHbie AaHHbIE 0 peberke:

1. GaMUANR, UM, OTHECTEO (NPH HanMuy) peberka

2. fjaTa poxaeHiA peGeHka

3. CTPaX0BOi HOMEP MHAVBIAYaNLHOTO MMLLEBOTO cuéTa (CHUIIC) peberka

4. GaMWINR, UMS, OTUECTEO (PY HANMUMM) POAUTENS (33KOHHOTO NPeACTaBNTeNs) peberka

5. KOHTAKTHas MHGOPMaLWs pebeHKka, POAUTENs (3aKOHHOTO NpeACTaBNTens) peberka (aapec
MeCTa XUTeNbCTEa, AAPEC 3NeKTPOHHOI NOUTI, TenedoH)

CBe/eHIA 06 OMEPATOPaX NEPCOHANBHbIX ABHHBIX:

PervioHanbHsIli MOAeNHbIli LEHTD: TocyAapCTBEHHOR GHofKeTHOR 06pasoBaTenbHoe
YUpeXAeHMe AOMONHUTENbHOTO 06pasoBaHHs Pecry6amku Kapenus "PecypcHblii eHTp
PaseuTIR AononHUTeNbHOrO 06pasoBaHma”

Cornacuie MHGOPMAPOBAHHOE, AGHO CBOBOAHO.

Cornacite MoXeT BbITh OTO3BaHO B N1060E BPEMS B NNCHMEHHO dopMe.

HaxuMas, Ha KHOMKy «[ToAaTb 3aRBNEHMEx, Bbl AACTE CBOE COrnacke Ha 06paboTy
NepCOHanbHbIX AQHHbIX.

NIOAATh 2ARBNEHME HE CEUAC
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1.0002575_13756

CepTUGUKAT aKTVBUPOBAH, HO $UHAHCMPOBaHME CePTUGNKATA HE OCYLYECTBARETCA.
[AnA 3aUMCNeHIA HOMMHaNA Ha CHET CepTMdUKaTa OBpaTUTECH, NoXanyicTa, B
ntoGoe yupexaeHie 4. 06PasOBaHIS N3 NEPEUHs WV OCTABbTE SAABKY OHNAIH.

Baluie 3aRB/IHIe NPUHATO 1 PACCMOTPEHO ABTOMATMUECKY, TeMepb Bbl MOXETE M0AaTH
3aRBNEHIE Ha HAUMTIIEHIE HOMUHANA Ha CePTUPHIKAT.

BCEMOHATHO

BALUM ATV

[BOCTVKEHVIA PEGEHKA
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Fipagnoesun cresa nogoSpar uoxogs 16
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@ CemeHoB
10ner

4+  Aosasums
pebetka
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3anBneHve 06 OnpeAeneHN HOMIUHANA CEPTUGUKATA AONIONHUTENLHOTO
06pasoBaHMs Ha COOTBETCTBYIOLIMI oA

CBeAGHNA O POAUTNE (33KOHHOM NpeACTaBHTeNe) peberia:

1. aMunwA, A, OTHECTBO (NPY Hanvuy): NBaHoBa Enewa MsanoBHa
2.Tenegon
3. 3nexTpOHHaR NouTa:

caegenn 06 obyuarowemc

1. Gamwnws, M, OTUECTEO (NpW Hanwnu): UBaHOBa Mapws MsaHoBHa
2. para poxaenna:
3. Homep cepTuduaTa A0noAHUTENLHOTO 06pazosaHus: 1.0002575 13756

Mpoy onpeaenvT Ha 2020 FOA HOMAHAN YKA33HHOTO Biille CEPTUOUKATa AONOHATENLHOTO
0Gpa308aHIA C y4eTOM 1pOTPaMMB! MEPCOHNBALMPOBAHHOTO PUHAHCHPOBaHWA Ha
cooTBeTCTBYW U FOA.

HaCTOALMM NOATBEPXAAK0, U4TO A O3HAKOMAEH(a) C MPABINAMU NEPCOHNPUUMPOBAHHOTO
UHAHCUDOBAHWA AONIONHUTENLHOTO 06Pa30BaHUA AeTe U 0BR3yHC COBMOAATE BCe Bes
UCKIOUEHIA NIONOXEHY yKa3aHHbiX [IPABHN, BKAIOUER, HO HE OTPaHUNBARCh, NPABHNAMI
NIORYHEHIA 1 UCNONL30BAHMR CEPTUHKATA AOMONHATENHOTO OGPA30BAHIA C ONPEAeneHHLIM
HOMUHANOM.

Haxumas, Ha KHomKy «[OAATS 3aRBNIEH e, BbI AAeTE CBOE COrnacUe Ha 0GpaGoTKy
nepcoHanbHBIX AHKbIX.

e





image18.png




image19.png
B 3asBneHuna

Tunel

Tun

‘3aRBNHIE O BKIKGHEHNN peGeHKa B MDAOA

‘3asaneHIe 08 OpeAEnEHAN HOMIHANE
CepTMGIKATA MEPCOHNBULIAPOBAHHOTO
@uHaHCpoBaHIS

‘BasaneHve 06 OTUMCAEHNN peBenKa ¢
nporpamL

33ABTEHAE MOCTaBULYIKE OBPAI0BATENLHbIX YCTYT
0 BKAKGHEHIN & CucTeny MDAOA

‘3aRENEHIE NOCTABLLIKE OGPAI0BATENHLIX YCnYT
06 UcknioUeHIN cBEARHIA O NOCTaBLLKE
0BpazoBaTensHbX yCYT Uz peecTpa
MOCTABILIKOB OBPaZ0BATENEHAIX YEnyT

‘3aRENEHIE NOCTABLLIKE OGPAI0BATENHLIX YCnYT
Ha BKTIOUEHNE CBEEHNI O AOTIOTHUTESHOM
0Buie06paI08aTENLHOM MPOrpaNIME & peecTp
CEpTMGMUMPOBEHHLIX MPOTpaNM

3aRBNEAIIE Ha BLIGOP MyHULVNATWTETS





image20.png
B 3asBneHuna

Tunel

Tun iD

e —

‘3aRBNEHIE O BKIKGHEHNN PeGEHKa B MDAOA

1463

‘3asaneHIe 08 OpeAEnEHAN HOMIHANE
CepTMGIKATA MEPCOHNBULIAPOBAHHOTO
@uHaHCpoBaHIS

1457

‘BasaneHve 06 OTUMCAEHNN peBenKa ¢
nporpamL

33ABTEHAE MOCTaBULYIKE OBPAI0BATENLHbIX YCTYT
0 BKAKGHEHIN & CucTeny MDAOA

‘3aRENEHIE NOCTABLLIKE OGPAI0BATENHLIX YCnYT
06 UcknioUeHIN cBEARHIA O NOCTaBLLKE
0BpazoBaTensHbX yCYT Uz peecTpa
MOCTABILIKOB OBPaZ0BATENEHAIX YEnyT

‘3aRENEHIE NOCTABLLIKE OGPAI0BATENHLIX YCnYT

Ha BKTIOUEHNE CBEEHNI O AOTIOTHUTESHOM
0Buie06paI08aTENLHOM MPOrpaNIME & peecTp
CepTMGMUNOBaHHLIX NPOTpaNM 2

OkekT aanenenua
OBkexT 2anBneHvS.

MposepkwH Visan Bnagn

MposepkwHa BanerTua

9]

faTa cospanmn Peunars g0
v fata cosnans. B pewnrs o ]
MpuHATo NoOKMTekHo...  20.11.2020 1226 201120201226
MpuHATO NoOKMTekHo...  18.11.2020 15:08 18.11.202015:08
OrofpaxaiTeR saMuMc 1Mo 2, 6cEr02 25





image21.png
B 3asBneHuna

Tunel

Tun
Cornacuie Ha OBRAGOTKY MEPCOHANEHLIX AZHHLIX

‘3aRBNEHIE O BKIKGHEHNN PeGEHKa B MDAOA

‘BasaneHve 06 OTUMCAEHNN peBenKa ¢
nporpamL

33ABTEHAE MOCTaBULYIKE OBPAI0BATENLHbIX YCTYT
0 BKAKGHEHIN & CucTeny MDAOA

‘3aRENEHIE NOCTABLLIKE OGPAI0BATENHLIX YCnYT
06 UcknioUeHIN cBEARHIA O NOCTaBLLKE
0BpazoBaTensHbX yCYT Uz peecTpa
MOCTABILIKOB OBPaZ0BATENEHAIX YEnyT

33ABTEHAE MOCTaBULYIKE OBPAI0BATENLHbIX YCTYT

1506

1464

1450

1458

1455

Mpeawer

Cepragukar
Cepragukar
Cepragukar
Cepragukar

Cepraguar

OkekT aanenenua

OBkexT 2anBneHvS.

7.0042121 14888
8.0000179_12532
50036275 15108
8.0000178_13314

13_0037957_14208

cratyc

Cramye. 4

TVHATO NOAOKMTENLHO,
TVHATO MOAOKMTENHO,
TVHATO NOAOKMTENLHO,
TVHATO MOAOKMTENHO,

TVHATO NOAOKMTENLHO,

AaTa cospanun

AaTa cosparian,

0112020 22:14
201120201228
181120201714
1812020 1508

17.11.202017:45

Pewnte A0

PewuTs go.

0112020 22:14
201120201228
181120201714
1812020 1508

17.11.202017:45




image22.png
PefakTupoBanye sanucu .- - -/ x

Ocuoaroe

KomTakTe:

PeKBU3MTLI HOPMATUEHOTO AOKYMeHTa:

PexamauTLl

KommenTapuy [IEECRRE g

AxxayHThl

i ! T sasenesus crarye Data obvonenun  PewwTh 40

Nuyerzun

Ouesu

Q

« < Cpama o w0 > » Her Aakieix ann oToBpaxeHn 25 7





image23.png
PefakTupoBanme sanuc # -7 x

Ocoaroe Nporpawua yuacreyer & N© A0/ Het

Onucanme

Tpynnu/Knaccut ip | Tvn 3asenexvsa Cratyc Mata obHosneHns PewnTs A0

Pazgen
O6noxxa
Tanepen

Nporpamma 210

NpogopuenTaums

Bwner s Gyayuiee

Hat moaepaLym

Q

« < cpmma 0 w0 > » Her Aakieix ann oToBpaxeHn 25 7

Vicropus usmenerwi
KomwmesTapu
Banne

Ouesu





image24.png
B 3asBneHuna

Tunel

Tun O6uexT sareneHun cramyc AaTa cozpanun PewmTi 10
. Npeawer
Cornacie Ha 0BPABOTKY NEPCOHANHEIX AaHHLIX iD. Ofuext sameners.. ¥ Craty. v fata cosnans. B pewnrs o )
3aRENEHVE O BKAIOMEHAN peGenKa B TIOA0A
2 OpranuzaLis MyHAUNansHoe Gomx...  MPUHATO NOMOXATERLHO...  15.10.2020 08:19 20402020 09:19

3aRENEHVE OB OMPEAETEHIN HOMUHNE
CEpTUUKETA MEPCOHNPULINDOBIHHOTO
dumaHCupoBaHA

3aRENeHNE 06 OTUNCREHNN PeBenKa ©
nporpamL

33RENEHNE MIOCTABLLIAK O6PAI0BATENLHLIX YCnyT
0 UCKNIGHEHIM CBRARHUI © MOCTaBILINKE
0Bpa30BaTE N HBIX YCAYT 13 peecTpa
MOCTaBULKOB OBPAI0BATEHSIX YCTyT

3BABNEHYE NOCTABLLINKE OBPAI0BATENSHLIX YCTYT
3 BTOUEHIE CBEARHMN O NOMOAHITENLHOM





image1.png
P —
‘ PECYEAVKW KAPENUA PETVICTPALMA |

Hauraf@p sonoaHUTeAbHor c@ﬁosawm
JAetein Pecnyeavku Kapenus

Hauanoc HaNoHeHVe KaTanora nporpamm AOIONHVTENLHOMO 06Pa30BaHUR. 3anyCK HaBraTopa
ceHTAGDL 20181,





image2.png
PECUCTPAUMA  BXOA  HENOMHIO NAPOS

BEEUTE MYHALATET
BBEPHTE NOHAAATET
SEEATE BALY SAWAIAG

HATPAMEP, WBAHOB

seeTE BAE A

SBeayTE BAE OTUECTEO

HATPAMEP, MBAHOBAY

BEELUTE HOEP NOSAHOTO TENEGONA
B OOPMATE 5265758439

secaTE AL

asseouTE WO

BUBEPATE APOTL

5 03HaKOMIEN U BLpaXaIO CornacHe ¢





image3.png
JINYHBIA KABUHET BKATANOT  BbIXOA

VCTOPWA MPOCMOTPOB  OT/IOKEHO  MAPO/Ib.

nPooUNb AETN AOCTVXEHNA WNCTOPUSA 3ASBOK

VsaH MeTposuy
soxaerns: 10.10.2010 noapo6Hee 0 NePCOHNPUUMPOBAHHOM GUHAHCUPOBAHIM

NOATBERAVTE AaHHble





